
SETTORE SERVIZI TERRITORIALI
SERVIZIO LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI

RICHIESTA  DI  OFFERTA  (RDO)  PER  AFFIDAMENTO  INCARICO  PER  LA  PREDISPOSIZIONE
DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE
DEL  VERDE  COMUNALE  COMPRENSIVO  DEL  CENSIMENTO  DELLE  AREE  A  VERDE  E  DELLE
ALBERATURE  CON  LA  FORMULAZIONE  DI  UN  PIANO  BIENNALE  DI  INTERVENTI -   CIG
Z042DBF46C  –

La presente richiesta di offerta (di seguito RDO) viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici,
nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici.

Il  Comune  di  Senago  utilizza  il  sistema  di  intermediazione  telematica  di  Regione  Lombardia
denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso
l’indirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it  . Per le modalità di utilizzo della piattaforma Sintel si
rimanda all’allegato A “Modalità tecniche utilizzo piattaforma SINTEL” al presente documento.

1. Caratteristiche della procedura

Indirizzo stazione appaltante COMUNE DI SENAGO – VIA XXIV MAGGIO 1 
20030 SENAGO

Tipologia della procedura Richiesta di offerta propedeutica all'affidamento 
diretto ex art.36 comma 2 lett.a e art.31 comma 
8 del D.Lgs 50/2016 e succ.agg. rivolta ad un 
professionista esterno

Termine ultimo per la presentazione dell’offerta …./07/2020 ore 9,00

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti …../07/2020 ore 12:00

Responsabile Unico del Procedimento Responsabile Settore Servizi Territoriali – arch. 
Salvatore Di Sarno Giusto

2. Documentazione

Tutta  la  documentazione,  di  seguito  elencata,  oggetto  della  presente  procedura,  è  presente  in
piattaforma Sintel.

Lettera d’invito - Richiesta di offerta

Allegato A -  fac simile dichiarazione possesso requisiti  e assenza di
cause ostative ex art.80 del D.Lgs 50/2016 e succ.agg.;

Allegato A

Disciplinare di incarico Allegato B

Patto di integrità Allegato C

3. Informazioni generali

3.1. Oggetto della procedura

La presente richiesta di offerta ha ad oggetto l'affidamento dell'incarico per effettuare la ricognizione e
il censimento di tutte le aree verdi comunali e dei soggetti arborei presenti sul territorio cittadino per
poi sviluppare un piano biennale manutentivo, individuando le priorità di intervento, e sviluppando la
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documentazione progettuale che sarà poi da mettere a bando di gara per l'affidamento del servizio di
manutenzione del  verde biennale .  Nell'esecuzione del  servizio  dovranno essere  rispettate tutte le
indicazioni fornite dal Settore Tecnico Comunale e dall'Amministrazione stessa. 
Per  approfondimenti  in  merito  alle  modalità  di  svolgimento  dell'incarico  si  rimanda  comunque
integralmente al disciplinare di incarico allegato alla presente RDO.

3.2 Richiesta di informazioni e chiarimenti

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti  dovranno essere presentate in forma scritta e in
lingua italiana e trasmesse alla stazione appaltante – Comune di Senago per mezzo della funzionalità
“Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente
procedura,  entro  il  termine  perentorio  indicato  al  punto  1.  Il  Comune di  Senago  non è  tenuto  a
rispondere a richieste di chiarimento formulate in modo difforme da quanto indicato (es.: per telefono
ecc.) e, in ogni caso, le eventuali risposte a tali richieste irrituali non impegnano in alcun modo la
stazione appaltante.
Eventuali integrazioni alla documentazione di gara saranno rese disponibili attraverso la funzionalità
“Documentazione di gara”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente
procedura. Sarà inoltre cura della Stazione Appaltante  inviare i chiarimenti anche attraverso il canale
“Comunicazioni procedura”.

4. Importo a base d’asta

L’importo a  base d’asta  relativo del servizio richiesto ammonta complessivamente ad  € 15.388,00
oltre 2% di contributo Cassa Nazionale di Previdenza ed Assistenza Liberi Professionisti  iva
esente  per  regime forfettario  del  professionista  individuato.  L’offerta  del  concorrente  dovrà
essere   inferiore    alla base d’asta, a   pena d’esclusione (e non potrà essere  uguale o superiore). 

5.  Codice Identificativo Gara (CIG)

Il  il  Codice Identificativo di Gara (CIG) per questo affidamento è : Z042DBF46C 
Per la partecipazione alla presente procedura non è previsto alcun versamento di contributo ANAC da 
parte dell'operatore economico.

6. Termini e modalità di presentazione dell’offerta

Entro il termine fissato per la presentazione dell’offerta indicato al punto 1, nell’apposito campo
“offerta economica” presente sulla piattaforma SINTEL, l'operatore economico dovrà indicare la propria
offerta  corrispondente  al  costo  per  l'effettuazione  del  servizio  di  cui  si  necessita
onnicomprensivo IVA e contributo integrativo CNPAIALP 2% esclusi. Si precisa che il periodo
per il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta è di 180 giorni dalla data di scadenza del termine
fissato per la presentazione della stessa.

Per  completare  l’inserimento  dell’offerta  il  concorrente  dovrà  caricare  in  piattaforma  Sintel  la
seguente  documentazione/files,  debitamente  compilata  e  firmata  digitalmente  dal  legale
rappresentante o da persona abilitata ad impegnare il concorrente:

1- l’allegato A “fac simile dichiarazione possesso requisiti e assenza di cause ostative ex 
art.80 del D.Lgs 50/2016 e succ.agg.;”; 
2- l’allegato B “Disciplinare di incarico”sottoscritto digitalmente per 
integrale accettazione delle condizioni ivi riportate;
3- l’allegato C “Patto d’integrità del Comune di Senago”
4- l'allegato D - curriculum vitae 

         5 – elenco di  servizi analoghi svolti nel triennio antecedente l'affidamento di importo 
complessivamente pari o superiore alla base d'asta di € 15.388,00 ;
6- offerta economica predisposta su propria carta intesta; 
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La società concorrente ha facoltà di inserire in piattaforma, contestualmente alla 
suddetta documentazione, anche propria altra documentazione integrativa che ritenga utile aggiungere.

Si ricorda che ai sensi ai sensi della risoluzione 96/E, in data 16/12/2013, dell’Agenzia delle Entrate, e
dell’art. 2 della Tariffa, Parte Prima, allegata al DPR 26/10/1972, n.642, l’offerta del soggetto risultante
aggiudicatario è gravata dal pagamento dell’imposta di bollo. Pertanto si  prega di allegare insieme
all'offerta economica attestazione di avvenuto pagamento della marca da bollo da € 16,00. 

ULTERIORI ADEMPIMENTI

Mediante  l’apposito menù a tendina  predisposto  dal  Comune di  Senago,  l’impresa offerente  dovrà
fornire  la  dichiarazione  di  integrale  accettazione  patti  e  condizioni  presenti  nella
documentazione di gara.
Entro il  termine fissato per la presentazione dell’offerta indicato al punto 1, nell’apposito campo
“offerta economica” presente sulla piattaforma SINTEL, il Concorrente dovrà indicare la propria offerta
economica corrispondente al costo giornaliero onnicomprensivo offerto IVA esclusa, per il servizio
indicato al punto 3.1.

La presente richiesta di offerta non è vincolante per il Comune di Senago che in qualsiasi 
momento e a suo insindacabile giudizio potrà sospenderla e/o ritirarla senza nulla dovere 
all'operatore economico.

7. Obblighi legali

L'operatore economico è obbligato all'osservanza delle norme di cui agli artt.1677 e similari del Codice
Civile e, limitatamente a quanto non diversamente stabilito dalla presente richiesta di offerta, è obbligata
all'osservanza della normativa specifica in materia di contratti di affidamento di incarichi pubblici di cui al
D.Lgs. n.50/2016 e ss.mm.ii.. 

L'operatore economico incaricato è, inoltre, obbligato all'osservanza delle norme di cui agli artt. 2229 e
seguenti  del C.C.  e, limitatamente a quanto non diversamente stabilito dal  presente disciplinare di
incarico e dagli atti dallo stesso richiamati, è obbligato all'osservanza della deontologia professionale e
di ogni altra normativa vigente, in materia, correlata all'oggetto dell'affidamento.

Resta a carico dell'operatore economico incaricato ogni onere strumentale e organizzativo necessario per
l'espletamento dell'incarico, rimanendo lo  stesso organicamente esterno e indipendente dagli  uffici  e
dagli organi dell'Amministrazione committente. 

Lo  stesso  è  obbligata  ad  eseguire  quanto  affidato  secondo  i  migliori  criteri  per  la  tutela  e  il
conseguimento  del  pubblico  interesse,  con  l'obbligo  specifico  di  non  interferire  con  il  normale
funzionamento degli uffici e di non aggravare gli adempimenti e le procedure che competono a questi
ultimi. 

Ai sensi dell'art.30, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,l'operatore economico è in regola con gli
obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti  dalla normativa europea e nazionale, dai
contratti  collettivi  o dalle  disposizioni  internazionali  vigenti  al  momento dell'affidamento del presente
incarico. L'operatore economico incaricato si  obbliga ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri
collaboratori derivanti da disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro.

8- Norma di rinvio
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Per quanto non esplicitamente indicato nella presente richiesta di offerta si rinvia alle disposizioni vigenti in

materia ed in particolare alle seguenti disposizioni normative:

- D.Lgs. n.50/2016 e successive modifiche ed integrazioni;

- DPR n.207/2010 e s.m.i. per le parti attualmente vigenti;

- Decreto del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n.49 del 7 marzo 2018;

- D.M. 17/01/2018 e succ.agg.;

- Codice Civile Artt. 1655 e seg. e art. 2222 e seg. Per le parti di pertinenza del presente affidamento;

- Regolamenti Comunali;

-Normativa statale in materia di opere pubbliche e contabilità pubblica in generale.

8. Informativa trattamento dati personali

Ai sensi della vigente normativa in materia di tutela del trattamento dei dati personali si rende noto che
i dati  personali  forniti dall’operatore economico saranno raccolti presso il Comune di Senago per le
finalità inerenti la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente per l’attività contrattuale
e  la  scelta  del  contraente.  Il  trattamento  dei  dati  personali  (registrazione,  organizzazione,
conservazione,  pubblicazione  e  distruzione)  svolto  con  strumenti  informatici  e/o  cartacei  idonei  a
garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per le finalità correlate alla
scelta del contraente ed all’instaurazione del rapporto contrattuale, sia per finalità inerenti alla gestione
del rapporto medesimo, sia per le altre finalità previste dalla legge.
Il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  ai  fini  della  partecipazione  alla  presente  procedura  di
affidamento, pena l’esclusione.
In relazione al trattamento dei dati conferiti l’interessato gode dei diritti di cui alla normativa vigente in
materia  tra i  quali  figura il  diritto  di  accesso  ai  dati  che lo  riguardano,  il  diritto di  far  rettificare,
aggiornare, completare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla legge, nonché il
diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.
All'uopo si informa inoltre che:
Titolare del trattamento è: Comune di Senago – piazza XXIV Maggio 1 20030 Senago
Responsabile del trattamento è: il RUP della presente procedura ovvero il Responsabile del Settore 
Servizi Territoriali arch. Salvatore Di Sarno Giusto.
Finalità del trattamento: i dati forniti vengono acquisiti per le finalità connesse alla presente procedura

Il R.U.P.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE SERVIZI
TERRITORIALI

Arch Salvatore Di Sarno Giusto(*)

(*)Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D. Lgs. 82/2005 e rispettive norme collegate.
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